CAMARA MUNICIPAL DE APUIARES

ANEXO I DO TERMO DE REFERENCIA

DA DESCRIMINACAO DOS ITENS E ESTIMATIVAS

ESPECIFICACAO QUANT.

SERVICOS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA NA AREA DE
RECURSOS HUMANOS, FOLHA DE PAGAMENTO E OUTROS
SERVICOS ADMINISTRATIVOS RELACIONADOS AO SETOR
JUNTO A CAMARA MUNICIPAL DE APUIARES/CE.
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Os servicos objeto da presente contratagdo deverdo ser executados em conformidade com
as especificacdes abaixo:

4+ Assessoria e Consultaria na gestio de pessoal, de forma a cumprir as leis
regulamentadoras pertinentes;
4+ Emitir, quando necessario, as respectivas notas técnicas de orientacio;
4+ Processamento da folha de pagamento mensal, incluindo geragio dos arquivos
do Sistema de Informagdes Municipal - SIM, junto ao TCE e do E-SOCIAL;
4+ Elaboracio e processamento da folha de pagamento;
4+ Elaboracdo, Retificagdo e processamento da RAIS - Relagdo Anual de
Informacgdes Sociais;
4+ Elaboracio e retificacdo da GFIP - DARF de recolhimento previdenciario;
Elaboracdo quando necessario do CAGED - Cadastro Geral de Empregados e
Desempregados;

4+ Acompanhamento mensal dos pagamentos de parcelamentos junto ao INSS;
+ Manutengio da adimpléncia da CAMARA Municipal de APUIARES referente ao
INSS e Receita Federal;
4+ Orientacdo no controle da ficha funcional;
4+ Suporte de conferéncia na execuc¢io dos contratos administrativos;
4+ Orientacio e desenvolvimento das habilidades técnicas dos servidores;
Processamento dos Arquivos para SIOPE.
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